南通大学政治学院班主任例会制度
随着南通大学法政与管理学院学生数量的不断增加，班主任队伍的不断扩充，为了协调班主任与辅导员之间的工作，加强交流与合作，从本学期开始，学院进行了细致的责任分工，并专门形成了班主任例会制度。

一、例会的召集
学院分管学生工作的书记负责召集。

二、例会的主要内容。
1、通报学生会各部上周各项工作检查扣分情况。

2、简要总结前两周各项工作完成情况、互相交流各班工作。

3、共同研究学生思想教育和管理中存在的问题及解决措施与对策。

4、宣传、贯彻落实学校及系统对学生工作的有关文件、通知、指示及工作安排、讨论给困难同学的补助。

5、传达科室会议中的有关精神，通报对学生违纪事件的处理，布置当周工作。

6、布置、落实学生大型活动、劳动任务。

7、每月初第一周例会全面进行前月工作总结，通报前月工作完成情况，总结取得的成绩和存在的问题，布置安排当月工作。

8、进行学期、学年班主任工作总结及评比。

9、研究、解决其他问题。

10、逢重要内容时邀请主管领导参加。

11、认真做好会议记录。
三、例会的时间地点安排

时间：每单周三下午

地点：计算机楼619室
四、例会的要求

例会时全体班主任必须参加，病、事假需履行请假手续。因公、有课的班主任事后应及时到辅导员领会会议的精神。

五、本协议由南通大学法政与管理学院解释，未尽事宜另行通知.
南通大学政治学院
                                               2011年6月10日
